Anexo - Resolucion P.G. B N° 1/18 - 21 de diciembre de 2018

PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PROCURACION GENERAL DE LA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

ANEXO UNICO

Manual de Registracion de Resoluciones del
SIMP Procedimientos

Introduccion

El presente manual tiene por propdsito transmitir en forma didactica los conceptos

fundamentales para registrar y consultar resoluciones en el SIMP Procedimientos.

¢, Qué escritos pueden ser registrados?

Hasta el momento, los escritos que pueden ser registrados son los siguientes:

* Resolucion de Alcance General: actos que producen efectos juridicos para una

serie indeterminada de casos (por ejemplo: protocolo).

e Resolucién de Alcance Individual: actos que producen efectos juridicos para un
solo caso determinado o para distintos casos individualmente especificados y

determinados (por ejemplo: designacién o licencia).

e Resolucion - Anexo: el anexo de una resolucién debe registrarse en forma autbnoma

y vincularse con la resolucion.

. Qué condiciones deberan cumplir dichos

escritos para poder ser registrados?

Ademas de pertenecer a alguna de las clases de escritos mencionadas
anteriormente, deberan encontrarse firmados. La firma debera pertenecer a un usuario
con competencia para firmar resoluciones.

Los escritos que posean "Multifirma", deberan contener la cantidad de firmas
previamente establecidas en el sistema por el usuario creador o modificador del

documento.
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¢, Quiénes pueden registrar una resolucion?

Para poder registrar resoluciones se necesita un permiso especial. La habilitacién
debe solicitarse, mediante nota firmada por cualquiera de los titulares del registro
pertinente, por SIMP Procedimientos y dirigirse a la Subsecretaria de Informatica de la

Procuracion General.

¢, Como registrar una resolucion?

El usuario habilitado a registrar resoluciones, encontrara en el menu superior del

SIMP Procedimientos la opciéon "Registracion”.

‘v PROCEDIMIENTOS
SIMP

Expedientes Escritos Agenda Consultas Repories Complementos
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Secretaria de Administracion de la

Seleccionando la opcion "Registrar” (dentro de la ventana "Registracion"), se
abrira la siguiente pantalla, donde podra consultar las resoluciones y los anexos que|

todavia no han sido registrados. Tendra disponible los siguientes filtros:
» Fecha de ultima firma.

* Grupo de tramite.

o Tramite.

Presionando el boton consultar, el sistema mostrara las resoluciones sin

registrar que cumplan con los filtros seleccionados.
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Una vez seleccionada la resolucion que desea registrar, debera presionar el boton

"Registrar", ubicado a la izquierda de la grilla.

‘v PROCEDIMIENTOS
SIMP

Expedientes Escritos Agenda Consultas Repories Complementos Ayuda Regisiracion

Ud. Estd Aqui »Home > Resoluciones y Anexos Registrar

Resoluciones y Anexos para registrar

Fecha de Ulitma Firma

Grupo de Tramite Resolucion v

Tramite | sin seleccionar v |

I T [Tipo de Tramite I
Sin seleccionar B N N

Registrar o PG.Sa=su5-To- quisicion de 50 Resolucion - Resolucién Alcance General

Registrar I} PG.SA-363-15-3 dquisicion de 50 Resolucion - Anexo

Registrar| W PG.5G.PERS-1683-18-1 circuito 2 e T = S

Una vez presionado el botén "Registrar", se abrira la pantalla de
"Registracion”. Si el expediente electrénico por medio del cual tramité la aprobacién de la
resolucién posee un "Anexo", el sistema emitira, antes de proceder a la registracion, la
siguiente advertencia a fin de evaluar si desea registrar el anexo conjuntamente con la

resolucion:

sep-pre.mpba.gov.ar dice

Existe un Anexo para registrar

% -

M

Pantalla de Registracion

En la pantalla de registracion se debe indicar el tipo de registro, el afio, la fecha de
registracion de la resolucion y especificar si desea registrar el anexo, en caso de que
existiera uno (ademas, se muestra una vista previa del escrito). Luego es necesario hacer

click en "Registrar".
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1» PROCEDIMIENTOS
SIMP

Expedientes Escritos Agenda

epistrar > Registrar

Ud. Esta Aqui *Home > Resoluciones y A
Registrar Resolucidn

Numero de Expediente PG.SA-363-15

Caratula Adquisicion de 50 computadoas

Consultas

Reportes Complementos Ayuda Regisiracion

anterior 1/2 Siguiente ™ 100 % +

Tipo de Registro

| 5.4 - Suscriptas por el Secretario de Administracién ¥ |

2018 v

Fecha de Resolucién  [26/11/2018

Anexo

-

¥/ Registrar Anexo

Una vez registrada la resolucién, el sistema incorpora en el margen izquierdo

de cada una de las paginas del documento una referencia al tipo de resolucién, niumero,

afo y fecha de registracion.

19 PROCEDIMIENTOS
SIMP
Expedientes Escritos Agenda Consultas Repories

Ud. Estd Agqui *Home * Resoluciones y

exos Registrar > Registrar
Registrar Resolucion

Acto administrativo Resolucion S.A. N° 8/18

Provincia DE BuENOS AIRES
PROCURACION GENERAL DE LA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

VISTO: Lo dispuesto por el Acuerdo 3144

CONSIDERANDO:
Que por laz prezentes actuaciones tramita
10315 a fovor de Orear Alherin VICFNTE - Tih

Complementos Ayuda Regisfracion

Anterior 1/2 Siguiente ™ 100 % +

Numero de Expediente PG.SA-363-18

Caratula Adguisicion de 50 computadoas

Tipo de Registro \ S.A. - Suscripias por el Secrefario de Administracién v

2018 r

Afio

Fecha de Resolucién | 26/11/2018

Anexo

“ Registrar Anexc

Por ello, &l sefior Procwrador General de la Suprema Corte de Justicia
atribuciones (art 189 Comst prov; arts. 1, 2 v 20 lera. parte ley 14442
1173113, causa L 72447

RESUELVE:
Articulo 1°: Conceder Iz renovacion del subsidio establecido en el articulo 3°, 1
ka ey 10315 (m afio a partir del 1° de septiembre de 2018), a favor de
VICENTE, el que sera percibido por la doctora Maria Francieca Aragén, Cura
Departamento Judicial de Trenque Lauquen.
Articulo 2°: Repizstreze, v pase 2 b Secretari de Adminetracin de l Procurz
fin de procederse conforme lo dEpuesto.

Digitalty signed by Digially signeany
CERDALORENA SAULA ;E!'Bﬂmﬂ ALEJRNDRO LIS
Berin |

SUESECRETARIADE
SUBSSECAETARIADE WFORMATICA - AREA BASE
INFORMATIGA DEQATOS

Eroouracion General
alilia o gov

Za 5UIENE0EI408

lcerda @mpagov.ar
Dae: CETIE078 113088

Resolucion SA.N“818 - 26 de noviemb e de 2018

Dl siea oy SIP - Sitema A ks Minserh Plalks
Date- 7511/2018
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¢ Como visualizar las resoluciones ya registradas?

Es necesario seleccionar la opcidn "Consultar Registrados”, dentro de la
opciodn "Registracion”, ubicada en el menu superior. Luego se abrira la siguiente pantalla,
con la opcion de filtrar por tipo de registro, aino de la resolucion, fecha en que fue

registrada, firmante y usuario que registro.

‘? PROCEDIMIENTOS
SIMP

Expedientes Escritos Agenda Consultas Repories Complementos Ayuda
Ud. Esta Agui =Home > Resolucionss y Anexos Registrar Registrar
Resoluciones y Anexos para registrar Consultar Registrados

Fecha de Ulitma Firma
Grupo de Tramite Sin seleccionar ¥
Tramite Sin seleccionar v

|Consuliar| |Mueva Consulta|

Una vez efectuada la consulta, podemos visualizar las resoluciones y anexos
registrados.

AP~
PROCEDIMIENTOS
SIMP
Expedientes Escritos Agenda Consultas Repories Complementos Ayuda Regisfracion
Ud. Esta Agui *Home > Resoluciones y Anexos Consultar

Resoluciones y Anexos registrados

Tipo de Regisfro Sin seleccionar v
Afio Sin seleccionar ¥
Numero

Fecha de Registro

Usuario que fimd la Resolucion | Sin seleccionar v

Usuario que registro Sin seleccionar ¥

Consultar) |Nueva Consulta
| |Acto Administrativo Descripcion del Acto Adm. Firmantes del Acto Adm.
Qaa Resolucion 5.G. N° 60/13 sep-6650 Lilliz Alejandro Luis, Blazquez Ana Belen
Q[ﬁa Resolucion 5.4 N° 6/18 5ep-6650 Lillia Alejandro Luis, Blazquez Ana Belen
Q[ﬁ Resolucion 5.4 N° 7/18 caratula Lillia Alejandro Luis, Sede Alejandra Maria
Q[ﬁa Resolucion 5.A N° 8/13 RESOLUCION - Alcance Gral Lillia Alejandro Luis, Cerda Lorena Paula

¢ Como distinguir una resolucion registrada?

Una vez registrada, se le incorporara una "R" en la imagen que representa

visualmente la resolucion.

Resolucion Alcance

09/11/2018 - o
[ ] [‘a 12:41:28 p.m. MOTA-16438-18-1 S?EE‘:L%RESGIUEIM 56
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¢, Como constatar en el documento (PDF) que la

resolucion ha sido registrada?

Al registrar una resolucion, el sistema incorporara automaticamente en el
cuerpo del escrito, la siguiente informacion:

« Tipo de resoluciéon (PG, SA, entre otras)

* Numero y aio de resolucién

» Fecha de registracion

Digitally signed by
GCERDALORENA PAULA
Perito | R
SUBSECRETARIA DE
INFORMATICA
Procuracion General
lcerda @mpba.gov.ar

Date: 23/11/2018 11:50:3

Digitally signed by
ACLILLIA ALEJANDRO LUIS
Perito Il

SUBSECAETARIA DE
INFORMATICA - AREA BASE

DE DATOS
Procuracion General
alilia@mpba.gov.ar

Date: 26/11/2018 00:24:16

Resolucion S.A. N”" 8/18 - 26 de noviem bre de 2018

Digitally signed by SIMP - Sistema Informatico Ministerio Pablico
Date: 26/11/2018

¢ COmo registrar un anexo?

En el SIMP Procedimientos un anexo es un escrito concerniente a una resolucion
que fue redactado en un documento separado. Por lo tanto, es necesario vincularlo
materialmente con la resolucion que formalmente integra.

En términos de SIMP Procedimientos, conceptualmente, un anexo es un escrito de
tipo “Resolucion - Anexo” que podra vincularse con otro escrito de tipo “Resolucion

— Alcance General" o "Resolucién — Alcance Individual", segun corresponda.

Existen dos posibilidades a la hora de registrar un anexo relacionado a una
resolucion, a saber:

A. Si el anexo se gener6 antes que la registracion de la resolucion, al registrar

ésta ultima, el sistema sugerira registrar la resolucion y el anexo en una unica operacion.
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B. Si el anexo se generd con posterioridad a la registracion de la resolucioén, o el
mismo no fue oportunamente registrado (como se describié en el punto anterior),
es posible realizar la accion de registracion del anexo en forma individual.
En el ultimo caso, es necesario seleccionar del menu superior "Registracion”, la

opcion "Registrar".

‘

Cd PROCEDIMIENTOS
SIMP

Expedientes Escritos Agenda Consultas Repories Complementos
Regisirar
Entrada | Salida | Enviados % .
Consultar Reg
Filtros | Bidsqueda rapida: - -
@ | ™ Recibir | | |
-= e FeE M“ SRS Seaus! Gisenacinss
26/M11/2018 " PG - Contrataciones '
(N 4 m 092104 2 . PG.SA-363-15-3 Anexo Resolucion - Anexo Suministros
26/M11/2018 Resolucion Alcance A PG - Contrataciones '
[} ® [ 092108 2 ¥ PG.SA-363-18-2 General RESOLUCION - Alcance Gral Suministros
Resolucion Alcance
232018 o s PG - Contrataciones ¥
[} ® 10.32’.04 a2 M, PG.SA362-15 General (Resolucién  caratula Suministros
S.A NTTME)
22112018 Anexo (Resolucion PG - Contrataciones v
O e R ipess 22 ®e PG.SA3E1-18-2 S.A N°B/18) sep-6650 Suministros
Resolucion Alcance
22112018 O s PG - Contrataciones '
O ® 140453 212 M. PG.SA-361-18 giwer:.?léﬁgfolumon 5ep-6650 Suministros

Secretaria de Administracién de la

Se mostrard la pantalla de registracion, donde se debera seleccionar el

anexo correspondiente y presionar la opcion "Registrar".

Resoluciones y Anexos para registrar

Fecha de Ulitma Firma
Grupo de Tramite Zin seleccionar T
Trimite Sin selecciona v

L onsuitar Mueva Consulta

Caraiuls Expdienis Tipa de Tramite
Regisdia  NOTA-63651- Resoluciin - Resslucitn Alcance
H 181 Ganeral
hsgmrf HOTA 63878 SN
N 18-2
Regisliai  pg 5A-364-15- prusbs anvic de axp y mola separada Al aceplas del olro lado Ios debisra sceplar ’
- indlagananlnaalh. Resslucion - Anexd
R eqgisirar A-35T- an - Al
= EE AT prugba belen - dobie resoidobie aneso E:'"::":,'"" Fesoiuzien Scance
A

En la pantalla de Registracion se visualizara la vista previa en la que se debe
indicar el tipo de registro, el afio y la fecha de registracién de la resolucion con la que se

vinculara. Luego debera hacer click en "Registrar".
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A4 PROCEDIMIENTOS
SIMP

Expedientes Escritos Agenda Consultas Repories Complementos Ayuda Regisiracion

Ud. Esta Aqui *Home > Resoluciones y A

s Repistrar > Registrar
Registrar Resolucion

Numero de Expediente NOTA-63678-18 Anterior 1/2 Siguiente ™= 100 % +
Caratula -

Tipo de Registro Sin seleccionar v
5.G. - Suscriptas por el Secrelano General k
S.A. - Suscriplas por el Secrelario de Adminigtracion
Afio Sin seleccionar

PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PROCURACION GENERAL DE LA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

Aneso para la firma de Belén

- el senenny

BLAZIUEZ ANA BELEN
PERITO |
SUBSECRETARIADE
NFORMATICA - DEPTO. DE
NGENERA EN SISTEMAS
Proguracion General
DDEZNEZSMEDE gov.ar

Cat28TIEETIERDE

Fecha de Resolucion  |28/11/2018

Una vez registrado el anexo, el sistema incorporara en el margen izquierdo de
cada una de las paginas del mismo una referencia que permite identificar que es un anexo
de una resolucion, el tipo de resolucién a la que pertenece, el numero, el afio y la fecha de

registracion de la resolucion.

Anexo - Resolucion S.G. N" 69/18 - 28 de noviembre de 2018

Digitally signed by SIMP - Sistema Inform atico Ministerio Piblico
Date: 28/11/2018
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¢, Como identificar un anexo registrado?

Una vez registrado el anexo, se incorporara una "A" en la imagen que representa

visualmente el anexo.

® 26172018

aesa a5 W PG.SA368-18-2 4nexo (RESOUCION  pesolucion - Anexo

S.A N7 1118)

Cambio en la titularidad de un registro

Ante el cambio de titularidad de un registro, el nuevo titular debera solicitar,

mediante nota dirigida a la Subsecretaria de Informatica de la Procuracion General, la
apertura de un nuevo registro que comenzara por el numero 1 y se distinguira del registro

anterior con una letra. Por ejemplo: Resoluciéon S.A. B N° 1/18.

Imposibilidad técnica de registrar una resolucion

urgente

Hasta tanto la Subsecretaria de Informatica de la Procuracion General ponga a
disposicion el registro digital complementario y paralelo de resoluciones del SIMP
Procedimientos (art. 6 de la presente resolucién), las areas competentes para registrar

resoluciones deberan llevar un registro en papel que se asentara oportunamente en el

SIMP Procedimientos.
Digitally signed by Digitally signed by
Dr. CONTE GRAND,JULIO Dr. PETTORUTI,CARLOS
MARCELO ENRIQUE ”
Procurador General de la Secretario de la Procuracién
Suprema Corte de Justicia SEE%%'TARM GENERAL -
PROCURACION GENERAL - SECRETARIA GENERAL DE LA
PROCURACION GENERAL PROCURACION
Procuracion General Procuracion General
jcontegrand@mpba.gov.ar cpettoruti@mpba.gov.ar
Date: 21/12/2018 10:07:02 Date: 21/12/2018 11:22:23

Digitally signed by SIMP - Sistema Informatico Ministerio Publico
Date: 21/12/2018
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